NMS Bern Fachmittelschule FMS

Die NMS Bern ist eine schweizweit einzigartige privatrechtlich organisierte, nicht gewinnorientierte Bil-
dungsinstitution mit mehr als 170-jahriger Tradition, die eng mit kantonalen Institutionen zusammenar-
beitet. An aktuell drei Schulabteilungen (Volksschule, Fachmittelschule und Gymnasium) und einem
akkreditierten Hochschulinstitut (Padagogisches Hochschulinstitut NMS) lernen und studieren unter
dem NMS-Dach zirka 850 Kinder, Jugendliche und Erwachsene an drei zentral gelegenen, modernen
Standorten im Herzen von Bern und an einem Aussenstandort in Guttannen — unterstitzt von rund 200
Mitarbeitenden. Naheres ist Gber unsere Homepage www.nmsbern.ch zu erfahren.

Wir suchen fiir unsere Fachmittelschule (FMS) auf 1. Juli 2026 oder nach Vereinbarung eine/n

Werkstudent:in 50-60%

Aufgaben

e Unterstiitzung der Bereichsleitungen FMS (Eingangsstufe und Qualifikationsstufe) bei ihren
vielfaltigen Aufgaben;

e Sammlung und Auswertung von Daten (z.B. Absenzen, Notenstande, Praktikumsbestatigun-
gen) fur die Bereichsleitungen;

e Mitwirkung in diversen kleineren Projekten und Erledigung von administrativen Aufgaben zur
Unterstltzung der Bereichsleitungen FMS;

e Unterstiitzen der Lehrpersonen bei Aufsicht und Begleitung von individualisierten Lernsequen-
zen;

e Protokollfihrung an einzelnen Sitzungen.

Profil

Abgeschlossenes Bachelorstudium

Zuverlassige, exakte, selbstandige und effiziente Arbeitsweise
Stilsichere Deutschkenntnisse

Interesse am Bildungswesen

Sehr gute Kenntnisse der MS-Office-Programme und -Plattformen
Bereitschaft zu einer langerfristigen Zusammenarbeit

Wir bieten

Freundliches, familidres Arbeitsklima

Sinnstiftende Tatigkeit im Bildungsumfeld (inkl. Option Sportlager zu begleiten)
Einblick in die Leitungs- und Fuhrungsarbeit einer Maturitatsschule
Maoglichkeit, Arbeitszeiten flexibel zu gestalten

Marktibliche Anstellungsbedingungen

Bewerbung

Wir freuen uns Uber lhre elektronische Bewerbung (Motivationsschreiben, Lebenslauf, Diplome und
Arbeitszeugnisse) bis 22. Mai 2026 an mathias.bigler@nmsbern.ch

Fir weitere Auskiinfte steht Ihnen Mathias Bigler, Bereichsleiter FMS per Mail an:
mathias.bigler@nmsbern.ch zur Verfugung.

NMS Bern +141 31 310 85 85
Waisenhausplatz 29 info@nmsbern.ch . .
CH-3011 Bern nmsbern.ch Bildung im Zentrum.
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